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Area Servizi Generali

Ufficio Ragioneria

Alla ragioneria spetta il compito di seguire contabilmente le operazioni di natura economica e finanziaria effettuate dalla complessa realtà A.S.P. e F..

Dal punto di vista amministrativo e contabile l’azienda è un’insieme di servizi tra di loro differenti; nasce di qui l’esigenza di articolare l’unitaria contabilità aziendale in diverse sezioni onde poter correttamente adempiere alle normative fiscali, coglierne i vantaggi e allo stesso tempo avere una visione chiara del contributo apportato all’azienda da ogni singolo servizio e dei relativi costi settoriali.

RESIDENZA SANITARIA ASSISTENZIALE

· Inserimento dei dati anagrafici e classificazione tra non autosufficienti parziali e totali degli ospiti della Casa di Riposo in apposite schede tenute tramite sistema informatico.

· Emissione mensile delle fatture relative alle rette degli ospiti della Casa di Riposo.

· Registrazione a livello contabile (svolta tramite sistema informatico) delle fatture di vendita.

SERVIZIO ASSISTENZA DOMICILIARE

· Registrazione a livello contabile delle fatture di vendita.

FARMACIE

· Registrazione dei corrispettivi d’incasso.

· Registrazione fatture di vendita.

NUOTO DISABILI, FISIOTERAPIA E SERVIZIO TRASPORTI

· Emissione di fatture a carico degli utenti de servizi.
· Servizio di riscossione.

SERVIZI: TANATOLOGICO, DORMITORIO, C.A.G., PROGETTO GIOVANI

· Emissione di fatture di vendita

· Registrazione contabile di dette fatture

Inoltre per ogni servizio la ragioneria, con l’ausilio di strumenti informatici, cura:

· la registrazione delle fatture d’acquisto avendo cura di imputare il costo al servizio corrispondente;

· emissione mandati di pagamento fornitori;

· tenuta partitario clienti fornitori;

· tenuta del libro giornale;

· tenuta registri I.V.A. sezionali;

· contabilità di Tesoreria e rapporti con Istituti di Credito;

· tenuta dei registri di cassa;

· pagamento retribuzioni al personale dipendente (le buste paga sono elaborate dal Settore Organizzazione del Personale e Informatica del Comune di Mantova);

· pagamento delle relative competenze ai professionisti di cui si avvale l’azienda;

· versamento contributi per personale dipendente e collaboratori;

· liquidazione I.V.A. mensile;

· ogni altro adempimento di carattere contabile e fiscale ai sensi delle normative vigenti.

Si fa presente che la tenuta della contabilità generale è svolta sotto la consulenza ed il controllo di uno studio convenzionato.
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